                                                                                                                                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО:

                                                                                                                                                                                  Додаток до протоколу  

                                                                                                                                                                                  засідання атестаційної комісії

                                                                                                                                                                                  від 10.09.2023 р. №  2
                                                                                          Графік роботи атестаційної комісії
у 2023-2024 н. р.
	№з/п
	Зміст  роботи
	Термін проведення
	Відповідальні члени

атестаційної комісії

	1.
	Опрацювати Типове положення про атестацію педагогічних працівників
	вересень
	Пшибельський В.В.

	2.
	Наказ про створення атестаційної комісії
	До 20.09.2023
	Пшибельський В.В.

	3.
	Розробити поради, пам’ятки для педагогів, які атестуються
	жовтень
	Пшибельський В.В.

	4.
	Вивчити педагогічну

діяльність осіб, які

атестуються
	
	1. Пшибельський Володимир, заступник;
	листопад-лютий
	Сподарик С. О.

	
	
	
	2. Потапчук Валерій, заступник, керівник гуртка;
	листопад-лютий
	Пшибельський В.В.

	
	
	
	3. Терещук Юлія, практичний психолог, керівник гуртка;
	листопад-лютий
	Сподарик С. С.

	
	
	
	4. Шотік Марія, керівник гуртка;
	листопад-лютий
	Сподарик С. О.

	
	
	
	5. Шавула Микола,  керівник гуртка;
	листопад-лютий
	Потапчук В. Д.

	
	
	
	6. Лещук Ірина, керівник гуртка;
	листопад-лютий
	Потапчук В. Д.

	
	
	
	7. Балецький Дмитро, заввідділом, керівник гуртка;
	листопад-лютий
	Потапчук В. Д.

	
	
	
	8. Буднік Світлана, керівник гуртка;
	листопад-лютий
	Пшибельський В.В.

	
	
	
	9. Стрільчук Ірина, методист.
	листопад-лютий
	Пшибельський В.В.

	
	
	Прийом заяв від педпрацівників про проходження позачергової атестації
	До 20 грудня
	атестаційна комісія

	
	
	Вивчити матеріали педагогічних працівників, які атестуються
	до 17 березня
	атестаційна комісія

	
	
	Ознайомитися з даними про участь педагогічних працівників у  роботі Центру, фахових конкурсах тощо
	до 17 березня
	атестаційна комісія

	 5.
	Підготувати атестаційні матеріали працівників для розгляду їх на засіданнях атестаційної комісії
	до 17 березня
	Терещук Ю.

	 6.
	Ознайомити працівників, які атестуються, з їхніми характеристиками (під підпис)
	до  01 березня
	Остапчук В.А.

	 7.
	Провести засідання

атестаційної комісії
	Затвердження списку педагогічних працівників, які атестуються у поточному навчальному році
	До 10 жовтня
	Остапчук В.А.

	
	
	Про затвердження графіка роботи атестаційної комісії,

створення при ній експертної групи (за потреби)
	До 10 жовтня
	Остапчук В.А.

	
	
	Про атестацію педагогічних працівників (підсумкове)
	18 березня або не пізніше 1 квітня
	Остапчук В.А.

	8.
	Оформити  матеріали за наслідками атестації та атестаційні листи. Другі примірники атестаційних листів видати працівникам для підпису
	не пізніше трьох днів після підсумкового засідання атестаційної комісії
	Терещук Ю. 

	9.
	Видання наказу про присвоєння кваліфікаційних категорій (встановлення тарифних розрядів), педагогічних звань
	протягом 3 днів після підсумкового засідання атестаційної комісії
	Остапчук В.А.

	10.
	Доведення наказу про присвоєння кваліфікаційних категорій (встановлення тарифних розрядів), педагогічних звань до відома педагогічних працівників під підпис та подання наказу в бухгалтерію для нарахування заробітної плати
	у триденний строк після видання наказу
	Пшибельський В.В.

	11.
	Оформлення особових справ педагогічних працівників, які атестувалися
	травень
	Потапчук В. Д.

	12.
	Нарада при директору за підсумками атестації педагогічних працівників
	травень
	Остапчук В.А.


Голова                                                                                                                                                                                      Валентина ОСТАПЧУК
Секретар                                                                                                                                                                                  Юлія Терещук
